Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez S
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dla Rozwoju Spotecznego _ Polska Unie Europejska Lip
Projekt ,,Perspektywa 3P dla wojewodztwa pomorskiego”

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na dostawe i montaz pomocy dydaktycznych do przeprowadzania diagnozy
i zajec terapeutycznych z wykorzystaniem terapii Tomatis
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Sopocie

Nr sprawy: PPP_SRCh_02/2026_G

Zapytanie kierowane jest do oferentéw w ramach przedsiewziecia grantowego pod tytutem Nowa
perspektywa PPP Sopot, realizowanego w ramach konkurencyjnego projektu pn. , Perspektywa 3P dla
wojewoddztwa pomorskiego”, numer projektu FERS.01.06-IP.05-0015/24 wspdétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 (FERS), Dziatanie 01.06 Edukacja wiaczajgca

Zamoéwienie nie podlega przepisom ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
(Dz.U.z 2024 r. poz. 1320 z pdzn.zm.), w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy i przeprowadzone
jest na podstawie wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 ,
opublikowanych na stronie : https://poradniasopot.mojbip.pl/

. Zamawiajacy:

Gmina Miasta Sopotu ul. T. Kosciuszki 25/27, 81-704 w imieniu i na rzecz, ktérej dziata

P. Regina Osika — Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Sopocie z siedzibg przy
ul. Wtadystawa IV 23/25, 81-742 Sopot, na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Sopotu
nr 0Or.0052.454.2022 z dnia 26 pazdziernika 2022 r.

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Sylwia Rakowska-Chodnicka
e-mail: zamowienia@poradniasopot.pl

Il. Przedmiot zamoéwienia:

Kod CPV:

Kod podstawowy: 39162100-6 — Pomoce dydaktyczne
Dodatkowe kody: 3121400-8 — Audiometry
33100000-1 — Urzadzenia medyczne
33196200-2 — Sprzet dla oséb niepetnosprawnych

Przedmiot zamdwienia:

Dostawa i montaz pomocy dydaktycznych do przeprowadzania zajeé z wykorzystaniem terapii Tomatis
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Sopocie w ilosci i jakosci zgodnej z zatacznikiem nr 2
do zapytania ofertowego - ,,Opis przedmiotu zamdwienia”.
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1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa i montaz pomocy dydaktycznych Uwaga stuchowa PRO
Generacja 4, do przeprowadzania diagnozy i zajeé terapeutycznych z wykorzystaniem terapii
Tomatis — w ilosci 1 komplet.

2. Wykonawca okresli cene zakupu i dostawy w formularzu ofertowym do Zapytania ofertowego.
Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji zamdéwienia.

3. Oferowane produkty muszg by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane oraz nieeksponowane
na wystawach lub imprezach targowych, sprawne technicznie, bezpieczne, kompletne i gotowe
do pracy, a takze muszg spetnia¢ wymagania techniczno-funkcjonalne wyszczegdlnione w opisie
przedmiotu zamdwienia.

4. Na wymienione wyposazenie wymagane sg aktualne atesty, certyfikaty.

5. Wykonawca zapewni bezptatny serwis gwarancyjny na czas trwania gwarancji:

v' czas przystgpienia do naprawy (podjecie dziatah naprawczych) przy zgloszeniu usterki
telefonicznie lub drogg elektroniczng nastgpi maksymalnie do 3 dni roboczych od chwili
zgtoszenia;

v" naprawa nastapi w miejscu uzytkowania sprzetu;

v w przypadku koniecznosci wykonania naprawy poza miejscem uzytkowania sprzetu,
Wykonawca zapewni na wtasny koszt odbiér sprzetu do naprawy i jego dostawe
po dokonaniu naprawy, jego ponowne uruchomienie oraz dostarczy urzgdzenie zastepcze.

v

6. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

7. Sprzety bedace przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego muszg byé przez Wykonawce
ztozone i dostarczone.

8. Wykonawca winien awizowa¢ Zamawiajgcemu termin dostawy sprzetdw co najmniej na 2 dni
przed planowang dostawa.

Ill. Podstawy wykluczenia z postepowania:

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce:

1. bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo (wykluczenie
nastepuje ma okres 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie
jednej z ponizszych podstaw, chyba, ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia):
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie

przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu Karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego,

c) oktérym mowaw art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (tekst jednolity: Dz.U. 2024 poz. 1488 ze zm. ) lub w art.
54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, $srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (t.j.: Dz.U. 2025 poz.
907 ze zm.),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu Karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 §20 Kodeksu Karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z2021r. poz. 1745),
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g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktédrych mowa w art. 296-307 Kodeksu Karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu Karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
Karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (wykluczenie nastepuje na okres 3 lat od dnia
uprawomocnienia sie wyroku, chyba, ze w wyroku zostat okreslony inny okres
wykluczenia),

i) lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki

w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym

mowa w pkt 1 (wykluczenie nastepuje na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku,
chyba ze w wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia);

wobec ktdérego, wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng

o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub

zdrowotne, chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci

naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz

z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne

(wykluczenie nastepuje na okres, na jaki zostat prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie

o0 zamowienie publiczne);

jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca

zawart zinnymi Wykonawcami porozumienie majace nacelu zakitécenie konkurencji,

w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, chyba ze

wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie (wykluczenie nastepuje na okres 3 lat

od zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawa wykluczenia);

jezeli wykonawca lub podmiot, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.j.: Dz.U.

2025 poz. 1714 ze zm.), doradzat lub w inny sposéb byt zaangazowany w przygotowanie

postepowania o udzielenie tego zamodwienia, chyba Ze spowodowane tym zaktdcenie

konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy

z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (dot. niniejszego postepowania);

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza

likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalno$¢ gospodarcza jest

zawieszona albo znajduje sie on winnej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury (wykluczenie nastepuje
na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia);

ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub

nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie

wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub umowy koncesji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady (wykluczenie nastepuje na okres

3 lat od zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia);

ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego

w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu

w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mieé istotny wptyw na decyzje podejmowane

przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub ktéry zatait te informacje
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lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw (wykluczenie nastepuje na okres
2 lat od zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia);
ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na czynnosci Zamawiajgcego lub préobowat
pozyskac¢ lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia (wykluczenie nastepuje na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawg wykluczenia);
ktéry w wyniku lekkomysIno$ci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad,
co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu
o udzielenie zamowienia (wykluczenie nastepuje na okres 1 roku od zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawg wykluczenia);
wymienionego w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajacg o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (tekst
jednolity: Dz.U. 2025 poz. 514 ze zm.) — (wykluczenie nastepuje na okres trwania tej
okolicznosci);
ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity: Dz.U. 2025
poz. 644 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE)
nr 765/2006 i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacg o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w itp. 1 pkt 3 ustawy, o ktérej mowa w pkt 12 (wykluczenie nastepuje na okres trwania
tej okolicznosci);
ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. 2023 poz. 120 ze zm.), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w itp. 1 pkt 3
ustawy, o ktérej mowa w pkt 12 (wykluczenie nastepuje na okres trwania tej okolicznosci).
powigzanego z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcym i w imieniu Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci
na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine Zamawiajgcy odrzuca oferte
takiego Wykonawcy.
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Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamodwienia.

Wykonawca sktada wraz z formularzem ofertowym oswiadczenie o braku przestanek wykluczenia z
postepowania o udzielenie zamdwienia - zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy posiadaja:

a)

b)

c)

d)

kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy nie okresla wymagan w zakresie tego warunku;

sg w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie okresla wymagan w zakresie tego warunku.

dysponujg odpowiednig wiedzg i doswiadczeniem:

Wykonaweca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
— w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 2 dostawy z montazem pomocy
dydaktycznych do przeprowadzania zajec¢ z wykorzystaniem terapii Tomatis.

UWAGA! W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce w/w warunku udziatu
w postepowaniu, Wykonawca sktada wykaz zrealizowanych dostaw przy czym dowodami,
o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego dostawy byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy.

UWAGA! Przez ,jedno zamdwienie” Zamawiajacy rozumie zamoéwienie wykonane w ramach
jednej umowy.

UWAGA! Zamawiajacy zastrzega, ze w sytuacji sktadania oferty przez dwa lub wiecej
podmiotéw (Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia) oraz analogicznie
w sytuacji, gdy Wykonawca bedzie polegat na zasobach innego podmiotu, warunek, o ktérym
wyzej mowa musi zostaé spetniony w catosci przez Wykonawce, jednego z Wykonawcow
wspdlnie sktadajgcego oferte lub podmiot, na ktérego zdolnosci w tym zakresie powotuje sie
Wykonawca — brak mozliwosci tzw. sumowania doswiadczenia.

UWAGA! Wykonawca, ktory nabyt doswiadczenie bedac cztonkiem konsorcjum w uprzednio
wykonanym zamowieniu, moze postuzy¢ sie nabytym doswiadczeniem tylko i wytgcznie
w przypadku, kiedy dane ustugi wykonat osobiscie.

dysponujg lub bedg dysponowaé na potrzeby realizacji zaméwienia nastepujgcymi osobami,
zdolnymi do wykonania zamdwienia:
Zamawiajgcy nie okresla wymagan w zakresie tego warunku.

2. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposobu oraz formy jego
whiesienia (jezeli wymagane): nie wymagane.
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Wykonawca sktada wraz z formularzem ofertowym oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia - zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Weryfikacja spetnienia w/w warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
os$wiadczen Wykonawcy zgodnie z formuts ,,spetnia/nie spetnia”.

Wykonaweca niespetniajgcy nawet jednego z okreslonych warunkéw w postepowaniu jest wykluczony
z udziatu w postepowaniu, a jego oferta podlega odrzuceniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, ktérego oferta zastata wybrana jako
najkorzystniejsza do przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunku udziatu w
postepowaniu w szczegdlnosci referencji, protokotdw odbioru Ilub innych dokumentow
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie dostaw.

V. Harmonogram realizacji zamowienia

Termin wykonania zamoéwienia: od daty podpisania umowy maksymalnie do 21 sierpnia 2026 r.
Termin zaptaty: przelew 14 dni, po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury i protokotu
odbioru podpisanego przez obie strony.

3. Podstawa wystawienia faktury bedzie protokét odbioru podpisany przez strony.

4. W przypadku zaistnienia przerw w wykonywaniu umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca nie
odpowiada, termin wykonania prac ulega przesunieciu o okres wynikajacy z przerw w realizacji
prac, udokumentowanych w formie pisemnej.

5. Wykonawca zobowigzany jest w terminie obowigzywania gwarancji i rekojmi to jest w terminie
24 miesiecy od dnia dokonania Odbioru koricowego usungé¢ wszystkie ujawnione wady przedmiotu
Umowy.

VI. Kryterium oceny ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujacym kryteriami i ich waga:

cena brutto oferty — 100 %

Opis zastosowanych kryteriow:

a) w ramach kryterium — cena brutto, z mozliwoscig uzyskania maksymalnie 100 punktéw
zastosowany zostanie wzér arytmetyczny:

Cn x 100
Pkc= —
Cb

gdzie:

Pk - ilos¢ punktéw dla kryterium cena
Cn - najnizsza cena brutto,

Cb - cena brutto badanej oferty
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VII. Sposob przygotowania oferty oraz wymagane oswiadczenia i dokumenty

1. Kompletna oferta musi zawiera¢ nastepujgce wypetnione i podpisane dokumenty:

a) formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego),

b) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania aktualne na dzien sktadania ofert
(zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego),

c) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu aktualne na dzien sktadania
ofert (zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego),

d) wykaz dostaw z montazem (zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego),

e) petnomocnictwo (jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentu rejestracyjnego).

2. Cena ofertowa brutto wymieniona w formularzu ofertowym ma by¢é wyrazona w ztotych polskich
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

3.Wykonawca kalkulujgc cene oferty zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne
do prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z jego zakresem, obowigzujgcymi
przepisami oraz zasadami wiedzy technicznej.

VIII. Forma, sposéb i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy sktada¢ w terminie do dnia 24.06.2026 r. do godz. 09:00 za posrednictwem poczty
elektronicznej e-mail: zamowienia@poradniasopot.pl

2. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date wptywu na skrzynke e-mail Zamawiajgcego, wskazang
powyzej.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych oraz ofert wariantowych.

4. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, czytelnym pismem, podpisana wtasnorecznie przez
osobe umocowang, zeskanowana i ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej.

5. Zamawiajacy dopuszcza réwniez ztozenie oferty w formie elektronicznej za posrednictwem poczty
elektronicznej opatrzonej przez osobe umocowana:

kwalifikowanym podpisem elektronicznym

(réwnowaznym pod wzgledem skutkow prawnych podpisowi wtasnorecznemu)

lub podpisem zaufanym
(https://www.qgov.pl/web/qov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany)
lub podpisem osobistym

(zaufanym podpisem elektronicznym)

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty)

6. Jezeli umocowanie do dziatania w imieniu Wykonawcy nie wynika z wtasciwego dokumentu
rejestracyjnego, osoba sktadajgca oswiadczenie woli w imieniu Wykonawcy (sktadajaca oferte
w zapytaniu ofertowym) powinna przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo.

Do ztozenia oferty wystarczy petnomocnictwo ogdlne np. ,upowazniam do reprezentowania firmy
w zapytaniu ofertowym o udzielenie zamdwienia publicznego”
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Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.

7.Gdy petnomocnictwo zostato wystawione jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym,
poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez
cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci
zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz.

8. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofa¢ oferte lub dokonaé zmiany
ztozonej oferty sktadajgc wniosek do Zamawiajgcego za posrednictwem poczty elektronicznej.

9. Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz.U. z 2022 r.
poz. 1233 ze zm.), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg
by¢ one udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

W przypadku sktadania oferty zawierajgcej tajemnice przedsiebiorstwa ztozenie oferty powinno
zosta¢ dokonane w dwéch czesciach opisanych jako ,,cze$¢ jawna oferty” i ,,czes¢ tajna oferty”. Oferta
ztozona bez podziatu na czesci jawng i tajng jest ofertg jawng. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdw, cenach lub kosztach zawartych
w ofertach.

10. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia publicznego (konsorcjum).
Wykonawcy, ktorzy wspdlnie ubiegajg sie o0 zamdwienie winni ustanowi¢ petnomocnika (Lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy. W takim przypadku do oferty nalezy zataczyé dokument (skan)
potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika (Lidera) konsorcjum. Petnomocnictwo musi zawierac
petng nazwe wszystkich uczestnikdéw konsorcjum oraz musi by¢ podpisane przez wszystkich
uczestnikéw udzielajgcych petnomocnictwa, zgodnie z zasadami reprezentacji. Jezeli zostanie
wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy
zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego kopii umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcow.

11. Oferty niekompletne, ztozone po terminie oraz ztozone innym kanatem niz za posrednictwem
poczty elektronicznej nie beda rozpatrywane i podlegajg odrzuceniu.

IX. Komunikacja miedzy Wykonawca a Zamawiajacym oraz informacje dodatkowe:

1.Komunikacja miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym odbywa sie wytacznie za posrednictwem poczty
elektronicznej w okresie od publikacji zapytania ofertowego do uptywu terminu sktadania ofert.

2 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego, a Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien zamieszczajgc tres¢ pytania i odpowiedz
Zamawiajgcego na stronie, na ktdrej opublikowano niniejsze zapytanie, bez ujawniania Zrédta
zapytania lub pozostawic taki wniosek bez rozpoznania.
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3. Zamawiajagcy ma prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego przed terminem sktadania ofert
i jezelijest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, wydtuza termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy zamieszcza wyjasnienia lub zmiany tresci Zapytania ofertowego zgodnie z trybem
publikacji ogtoszenia.

4. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zgdaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert lub tresci ztozonych oswiadczen lub dokumentdw, a takze zazgdaé uzupetnienia
oswiadczen lub dokumentéw, jezeli oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy
lub budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci. Zamawiajagcy wzywa do ich ztozenia,
uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasniert w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Zamawiajagcy moze samodzielnie
uzupetni¢ brakujgce dokumenty, jezeli moze je uzyskac¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych w szczegdlnosci rejestréw publicznych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo do poprawiania w ofertach oczywistych omytek
rachunkowych i pisarskich.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jezeli:

a) jejtresclub sposdb ztozenia nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z tym zastrzezeniem,
Zze Zamawiajacy ma prawo poprawia¢ w ofercie oczywiste omyitki pisarskie lub oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Zamawiajgcy ma prawo rowniez poprawiaé inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z
Zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona —Zamawiajgcy. w takim przypadku wyznacza
Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za
wyrazenie zgody na poprawienie omytki. Jezeli Wykonawca w wyznaczonym terminie
zakwestionuje poprawienie omyfki, jego oferta zostanie odrzucona;

b) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, z tym zastrzezeniem, ze
jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznia sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze
odrzuci¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

c) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

d) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
niespetniajgcego warunkdéw udziatu w postepowaniu;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

f) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

g) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

h) Wykonawca nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg lub na wybér jego
oferty po uptywie tego terminu.
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7. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawcami
w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote jaka Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia publicznego. Do negocjacji zostanie zaproszonych maksymalnie
dwéch Wykonawcdw, ktdrzy przedstawili najkorzystniejsze oferty wedtug przyjetego kryterium oceny
ofert. Wykonawcy zostang zaproszeni do negocjacji za posrednictwem poczty elektronicznej i ztozenia
ofert ostatecznych, sposrdd ktérych Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji dotyczgcej ceny
z Wykonawcg, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

9.Z Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zostanie podpisana umowa,
ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego.

10. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, wycofa sie z postepowania lub odmawia czy
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

11.W przypadku gdy nie bedzie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub
czesci na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny, zamkniecia postepowania bez
dokonania wyboru oferty oraz zmiany termindw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym.

13. Informacja o wyniku postepowania (wyborze najkorzystniejszej oferty) bedzie upubliczniona na
stronie internetowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w BIP.

14. Do zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2024 r., poz. 1320 ze zm.).

X. Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 5 Wykaz zrealizowanych dostaw z montazem

Zatgcznik nr 6 Wzér umowy
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KLAUZULA RODO

(Obowiqzek informacyjny Zamawiajgcego wobec Wykonawcéw bedgcych osobami fizycznymi, ktorzy
udostepniq swoje dane osobowe w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu oraz wobec 0sob trzecich (oséb fizycznych), ktorych dane Wykonawcy
pozyskajg bezposrednio lub posrednio w celu ubiegania sie udzielenie zamdwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu i przekazq je Zamawiajgcemu)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
w Sopocie, ul. Wtadystawa IV 23/25, 81-742 Sopot, tel. 58 551 51 33;
= inspektorem ochrony danych osobowych* w CKU jest Pani Sabina Tatol - Baczynska , tel. 58 551
00 11 wew. 46, adres e-mail: rodo@ckusopot.pl ;
=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z zapytaniem ofertowym.
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja zapytania ofertowego
= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do momentu wymaganego przez przepisy prawa
w zakresie zasobdw archiwalnych i archiwéw.
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
=  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Woyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowski
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