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ZAPYTANIE OFERTOWE 

Na dostawę i montaż pomocy dydaktycznych do przeprowadzania diagnozy 

i zajęć terapeutycznych z wykorzystaniem terapii Tomatis  

w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Sopocie 
 

 

Nr sprawy: PPP_SRCh_02/2026_G 

Zapytanie kierowane jest do oferentów w ramach przedsięwzięcia grantowego pod tytułem Nowa 

perspektywa PPP Sopot, realizowanego w ramach konkurencyjnego projektu pn. „Perspektywa 3P dla 

województwa pomorskiego", numer projektu FERS.01.06-IP.05-0015/24 współfinansowanego 

z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju 

Społecznego 2021-2027 (FERS), Działanie 01.06 Edukacja włączająca 

Zamówienie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. 

(Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn.zm.), w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 tejże ustawy i przeprowadzone 

jest na podstawie wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 , 

opublikowanych na stronie : https://poradniasopot.mojbip.pl/ 

 

I.  Zamawiający: 

Gmina Miasta Sopotu ul. T. Kościuszki 25/27, 81-704 w imieniu i na rzecz, której działa  

P. Regina Osika – Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Sopocie z siedzibą przy 

ul. Władysława IV 23/25, 81-742 Sopot, na podstawie upoważnienia Prezydenta Miasta Sopotu 

nr Or.0052.454.2022 z dnia 26 października 2022 r. 

Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami: 

Sylwia Rakowska-Chodnicka 

 e-mail: zamowienia@poradniasopot.pl  
 

II. Przedmiot zamówienia: 

Kod CPV: 

Kod podstawowy: 39162100-6 – Pomoce dydaktyczne 

Dodatkowe kody: 3121400-8 – Audiometry 

                   33100000-1 – Urządzenia medyczne 

                   33196200-2 – Sprzęt dla osób niepełnosprawnych         

Przedmiot zamówienia:  

Dostawa i montaż pomocy dydaktycznych do przeprowadzania zajęć z wykorzystaniem terapii Tomatis  

w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Sopocie w ilości i jakości zgodnej z załącznikiem nr 2 

do zapytania ofertowego - „Opis przedmiotu zamówienia”.  

http://www.us.edu.pl/
mailto:zamowienia@poradniasopot.pl
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1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa i montaż pomocy dydaktycznych Uwaga słuchowa PRO 
Generacja 4, do  przeprowadzania diagnozy i zajęć terapeutycznych z wykorzystaniem terapii 
Tomatis – w ilości 1 komplet.  

2. Wykonawca określi cenę zakupu i dostawy w formularzu ofertowym do Zapytania ofertowego. 
Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty niezbędne do  realizacji  zamówienia. 

3. Oferowane produkty muszą być fabrycznie nowe, nieużywane oraz nieeksponowane 
na wystawach lub imprezach targowych, sprawne technicznie, bezpieczne, kompletne i gotowe 
do pracy, a także muszą spełniać wymagania techniczno-funkcjonalne wyszczególnione w opisie 
przedmiotu zamówienia.  

4. Na wymienione wyposażenie wymagane są aktualne atesty, certyfikaty. 
5. Wykonawca zapewni bezpłatny serwis gwarancyjny na czas trwania gwarancji: 

✓ czas przystąpienia do naprawy (podjęcie działań naprawczych) przy zgłoszeniu usterki 
telefonicznie lub drogą elektroniczną nastąpi maksymalnie do 3 dni roboczych od chwili 
zgłoszenia; 

✓ naprawa nastąpi w miejscu użytkowania sprzętu; 
✓ w przypadku konieczności wykonania naprawy poza miejscem użytkowania sprzętu, 

Wykonawca zapewni na własny koszt odbiór sprzętu do naprawy i jego dostawę 
po dokonaniu naprawy, jego ponowne uruchomienie oraz dostarczy urządzenie zastępcze. 

✓  
6. Okres związania ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert. 
7. Sprzęty będące przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego muszą być przez Wykonawcę 

złożone i dostarczone. 
8. Wykonawca winien awizować Zamawiającemu termin dostawy sprzętów co najmniej na 2 dni 

przed planowaną dostawą. 
 

III. Podstawy wykluczenia z postępowania:  

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 

1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo (wykluczenie 
następuje ma okres 5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie 
jednej z poniższych podstaw, chyba, że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia): 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu Karnego, 
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (tekst jednolity: Dz.U. 2024 poz. 1488 ze zm. ) lub w art. 
54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 
specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (t.j.: Dz.U. 2025 poz. 
907 ze zm.), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 
w art. 299 Kodeksu Karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 §20 Kodeksu Karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

http://www.us.edu.pl/
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20250000907
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20250000907
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g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu Karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu Karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 
Karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (wykluczenie następuje na okres 3 lat od dnia 
uprawomocnienia się wyroku, chyba, że w wyroku został określony inny okres 
wykluczenia), 

i) lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego. 
2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt 1 (wykluczenie następuje na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku, 
chyba że w wyroku został określony inny okres wykluczenia); 

3. wobec którego, wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że Wykonawca przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz 
z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne 
(wykluczenie następuje na okres, na jaki został prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się 
o zamówienie publiczne); 

5. jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca 
zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, chyba że 
wykażą, że przygotowali te oferty niezależnie od siebie (wykluczenie następuje na okres 3 lat 
od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia); 

6. jeżeli wykonawca lub podmiot, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej  
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j.: Dz.U. 
2025 poz. 1714 ze zm.), doradzał lub w inny sposób był zaangażowany w przygotowanie 
postępowania o udzielenie tego zamówienia, chyba że spowodowane tym zakłócenie 
konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy 
z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia (dot. niniejszego postępowania); 

7. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury (wykluczenie następuje 
na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia); 

8. który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 
nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 
wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, 
co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 
zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady (wykluczenie następuje na okres 
3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia); 

9. który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego 
w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału 
w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane 
przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje 

http://www.us.edu.pl/
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lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów (wykluczenie następuje na okres 
2 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia); 

10. który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności Zamawiającego lub próbował 
pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia (wykluczenie następuje na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia 
będącego podstawą wykluczenia); 

11. który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, 
co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia (wykluczenie następuje na okres 1 roku od zaistnienia zdarzenia 
będącego podstawą wykluczenia); 

12. wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006  
i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającą o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tekst 
jednolity: Dz.U. 2025 poz. 514 ze zm.) – (wykluczenie następuje na okres trwania tej 
okoliczności); 

13. którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity: Dz.U. 2025 
poz. 644 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) 
nr 765/2006 i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającą o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w itp. 1 pkt 3 ustawy, o której mowa w pkt 12 (wykluczenie następuje na okres trwania 
tej okoliczności); 

14. którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 
1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity: Dz.U. 2023 poz. 120 ze zm.), jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 
i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w itp. 1 pkt 3 
ustawy, o której mowa w pkt 12 (wykluczenie następuje na okres trwania tej okoliczności). 

15. powiązanego z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub 
osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującym i w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności 
na:  
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę Zamawiający odrzuca ofertę 

takiego Wykonawcy.  

http://www.us.edu.pl/
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20250000514
https://www.google.com/search?q=ustawy+o+szczeg%C3%B3lnych+rozwi%C4%85zaniach+w+zakresie+przeciwdzia%C5%82ania+wspieraniu+agresji+na+Ukrain%C4%99&oq=3.%09W+przypadku+wykonawcy++wykluczonego+na+podstawie+art.+7+ust.+1+UOBN+co+to+oznacza&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyBggAEEUYOdIBCjE0MDM2ajBqMTWoAgmwAgHxBRcGa30BeLZM&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfDNlhlRS_hoTDK5x31mDQbuHoeYthqGuoHin2UHm_OUkvOR3xbuglQk-joHiC6vQp_FEchJEjKpb9oxSGU8Nvo6q0LBR2nPr1yJJHBBwFTKoHCqGgj_hmOifGP2nZ96ZLOIifFFIxHToJVEEmSksWMhA_2FYB_5xT4LbShM6RyDSqY&csui=3&ved=2ahUKEwi8iIrC1-aTAxVCKRAIHTsiCSUQgK4QegQIAhAB
https://www.google.com/search?q=ustawy+o+szczeg%C3%B3lnych+rozwi%C4%85zaniach+w+zakresie+przeciwdzia%C5%82ania+wspieraniu+agresji+na+Ukrain%C4%99&oq=3.%09W+przypadku+wykonawcy++wykluczonego+na+podstawie+art.+7+ust.+1+UOBN+co+to+oznacza&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyBggAEEUYOdIBCjE0MDM2ajBqMTWoAgmwAgHxBRcGa30BeLZM&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfDNlhlRS_hoTDK5x31mDQbuHoeYthqGuoHin2UHm_OUkvOR3xbuglQk-joHiC6vQp_FEchJEjKpb9oxSGU8Nvo6q0LBR2nPr1yJJHBBwFTKoHCqGgj_hmOifGP2nZ96ZLOIifFFIxHToJVEEmSksWMhA_2FYB_5xT4LbShM6RyDSqY&csui=3&ved=2ahUKEwi8iIrC1-aTAxVCKRAIHTsiCSUQgK4QegQIAhAB
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Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia.   

Wykonawca składa wraz z formularzem ofertowym oświadczenie o braku przesłanek wykluczenia z 

postępowania o udzielenie zamówienia - załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.  

IV. Warunki udziału w postępowaniu: 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają: 

a) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie określa wymagań w zakresie tego warunku; 

b) są w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie określa wymagań w zakresie tego warunku. 

c) dysponują odpowiednią wiedzą i doświadczeniem: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 2 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 
– w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 2 dostawy z montażem pomocy 
dydaktycznych do przeprowadzania zajęć z wykorzystaniem terapii Tomatis. 

 
UWAGA! W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę w/w warunku udziału 
w postępowaniu, Wykonawca składa wykaz zrealizowanych dostaw przy czym dowodami, 
o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz 
którego dostawy były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 
Wykonawcy. 
 
UWAGA! Przez „jedno zamówienie” Zamawiający rozumie zamówienie wykonane w ramach 
jednej umowy. 
 
UWAGA! Zamawiający zastrzega, że w sytuacji składania oferty przez dwa lub więcej 
podmiotów (Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia) oraz analogicznie 
w sytuacji, gdy Wykonawca będzie polegał na zasobach innego podmiotu, warunek, o którym 
wyżej mowa musi zostać spełniony w całości przez Wykonawcę, jednego z Wykonawców 
wspólnie składającego ofertę lub podmiot, na którego zdolności w tym zakresie powołuje się 
Wykonawca — brak możliwości tzw. sumowania doświadczenia. 
 
UWAGA! Wykonawca, który nabył doświadczenie będąc członkiem konsorcjum w uprzednio 
wykonanym zamówieniu, może posłużyć się nabytym doświadczeniem tylko i wyłącznie 
w przypadku, kiedy dane usługi wykonał osobiście. 
 

d) dysponują lub będą dysponować na potrzeby realizacji zamówienia następującymi osobami, 
zdolnymi do wykonania zamówienia: 

Zamawiający nie określa wymagań w zakresie tego warunku. 
 

2. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, sposobu oraz formy jego 
wniesienia (jeżeli wymagane): nie wymagane. 

 

http://www.us.edu.pl/
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Wykonawca składa wraz z formularzem ofertowym oświadczenie o spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia - załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.  

Weryfikacja spełnienia w/w warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie 

oświadczeń Wykonawcy zgodnie z formułą „spełnia/nie spełnia”. 

Wykonawca niespełniający nawet jednego z określonych warunków w postępowaniu jest wykluczony 

z udziału w postępowaniu, a jego oferta podlega odrzuceniu. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, którego oferta zastała wybrana jako 
najkorzystniejsza do przedłożenia dokumentów potwierdzających spełnienie warunku udziału w 
postępowaniu w szczególności referencji, protokołów odbioru lub innych dokumentów 
potwierdzających należyte wykonanie dostaw. 
 
V. Harmonogram realizacji zamówienia 

1. Termin wykonania zamówienia: od daty podpisania umowy maksymalnie do 21 sierpnia 2026 r. 

2. Termin zapłaty: przelew 14 dni, po otrzymaniu prawidłowo wystawionej faktury i protokołu 

odbioru podpisanego przez obie strony. 

3. Podstawą wystawienia faktury będzie protokół odbioru podpisany przez strony. 

4. W przypadku zaistnienia przerw w wykonywaniu umowy z przyczyn, za które Wykonawca nie 

odpowiada, termin wykonania prac ulega przesunięciu o okres wynikający z przerw w realizacji 

prac, udokumentowanych w formie pisemnej. 

5. Wykonawca zobowiązany jest w terminie obowiązywania gwarancji i rękojmi to jest w terminie 

24 miesięcy od dnia dokonania Odbioru końcowego usunąć wszystkie ujawnione wady przedmiotu 

Umowy. 
 

VI. Kryterium oceny ofert: 

Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującym kryteriami i ich wagą: 

cena brutto oferty – 100 % 

Opis zastosowanych kryteriów: 

a) w ramach kryterium –  cena brutto, z możliwością uzyskania maksymalnie 100 punktów 

zastosowany zostanie wzór arytmetyczny:  

  

Pkc = 
Cn × 100

Cb
 

gdzie: 

Pkc - ilość punktów dla kryterium cena  

Cn   - najniższa cena brutto,  

Cb  - cena brutto badanej oferty 

  

http://www.us.edu.pl/
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VII. Sposób przygotowania oferty oraz wymagane oświadczenia i dokumenty 

1. Kompletna oferta musi zawierać następujące wypełnione i podpisane dokumenty: 

a) formularz ofertowy (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego), 
b) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania aktualne na dzień składania ofert 

(załącznik nr 3 do zapytania ofertowego), 
c) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu aktualne na dzień składania 

ofert (załącznik nr 4 do zapytania ofertowego), 
d) wykaz dostaw z montażem (załącznik nr 5 do zapytania ofertowego),  
e) pełnomocnictwo (jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z dokumentu rejestracyjnego). 

 

2. Cena ofertowa brutto wymieniona w formularzu ofertowym ma być wyrażona w złotych polskich 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku   

3.Wykonawca kalkulując cenę oferty zobowiązany jest uwzględnić wszystkie koszty niezbędne 

do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z jego zakresem, obowiązującymi 

przepisami  oraz zasadami wiedzy technicznej. 

VIII. Forma, sposób i termin składania ofert: 

1. Ofertę należy składać w terminie do dnia 24.06.2026 r. do godz. 09:00 za pośrednictwem poczty 

elektronicznej e-mail: zamowienia@poradniasopot.pl  

2. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę wpływu na skrzynkę e-mail Zamawiającego, wskazaną 

powyżej. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz ofert wariantowych. 

4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, czytelnym pismem, podpisana własnoręcznie przez 

osobę umocowaną, zeskanowana i złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej.  

5. Zamawiający dopuszcza również złożenie oferty w formie elektronicznej za pośrednictwem poczty 

elektronicznej opatrzonej przez osobę umocowaną:  

kwalifikowanym podpisem elektronicznym  

(równoważnym pod względem skutków prawnych podpisowi własnoręcznemu)    

lub podpisem zaufanym  

(https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany)  

lub podpisem osobistym  

(zaufanym podpisem elektronicznym)  

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty) 

6. Jeżeli umocowanie do działania w imieniu Wykonawcy nie wynika z właściwego dokumentu 

rejestracyjnego, osoba składająca oświadczenie woli w imieniu Wykonawcy (składająca ofertę 

w zapytaniu ofertowym) powinna przedłożyć stosowne pełnomocnictwo.  

Do złożenia oferty wystarczy pełnomocnictwo ogólne np. „upoważniam do reprezentowania firmy 

w zapytaniu ofertowym o udzielenie zamówienia publicznego” 

http://www.us.edu.pl/
mailto:zamowienia@poradniasopot.pl
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
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Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.  

7.Gdy pełnomocnictwo zostało wystawione jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym, 

poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez 

cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści 

zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez 

konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz. 

8. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofać ofertę lub dokonać zmiany 

złożonej oferty składając wniosek do Zamawiającego za pośrednictwem poczty elektronicznej.  

9. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz.U. z 2022 r. 

poz. 1233 ze zm.), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą 

być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

W przypadku składania oferty zawierającej tajemnicę przedsiębiorstwa złożenie oferty powinno 

zostać dokonane w dwóch częściach opisanych jako „część jawna oferty” i „część tajna oferty”. Oferta 

złożona bez podziału na części jawną i tajną jest ofertą jawną. Wykonawca nie może zastrzec 

informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, cenach lub kosztach zawartych 

w ofertach. 

10. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia publicznego (konsorcjum). 

Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o zamówienie winni ustanowić pełnomocnika (Lidera) do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich w 

postępowaniu i zawarcia umowy. W takim przypadku do oferty należy załączyć dokument (skan) 

potwierdzający ustanowienie pełnomocnika (Lidera) konsorcjum. Pełnomocnictwo musi zawierać 

pełną nazwę wszystkich uczestników konsorcjum oraz musi być podpisane przez wszystkich 

uczestników udzielających pełnomocnictwa, zgodnie z zasadami reprezentacji. Jeżeli zostanie 

wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający 

zażąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców. 

11. Oferty niekompletne, złożone po terminie oraz złożone innym kanałem niż za pośrednictwem 

poczty elektronicznej  nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu. 

IX. Komunikacja między Wykonawcą a Zamawiającym oraz informacje dodatkowe: 

1.Komunikacja między Wykonawcą a Zamawiającym odbywa się wyłącznie za pośrednictwem poczty 

elektronicznej w okresie od publikacji zapytania ofertowego do upływu terminu składania ofert.  

2 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści zapytania 

ofertowego, a Zamawiający może udzielić wyjaśnień zamieszczając treść pytania i odpowiedź 

Zamawiającego na stronie, na której opublikowano niniejsze zapytanie, bez ujawniania źródła 

zapytania lub pozostawić taki wniosek bez rozpoznania.  

http://www.us.edu.pl/
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3. Zamawiający ma prawo do zmiany treści zapytania ofertowego przed terminem składania ofert  

i  jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, wydłuża termin składania ofert.   

Zamawiający zamieszcza wyjaśnienia lub zmiany treści Zapytania ofertowego zgodnie z trybem 

publikacji ogłoszenia.  

4. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert lub treści złożonych oświadczeń lub dokumentów, a także zażądać uzupełnienia 

oświadczeń lub dokumentów, jeżeli oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy 

lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości. Zamawiający wzywa do ich złożenia, 

uzupełnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że 

mimo ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub udzielenia wyjaśnień, oferta Wykonawcy podlega 

odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Zamawiający może samodzielnie 

uzupełnić brakujące dokumenty, jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych 

baz danych w szczególności rejestrów publicznych.  

5. Zamawiający zastrzega sobie również prawo do poprawiania w ofertach oczywistych omyłek 

rachunkowych i pisarskich. 

6. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy jeżeli: 

a) jej treść lub sposób złożenia nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, z tym zastrzeżeniem, 
że Zamawiający ma prawo poprawiać w ofercie oczywiste omyłki pisarskie lub oczywiste 
omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. 
Zamawiający ma prawo również poprawiać inne omyłki polegające na niezgodności oferty z 
Zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, zawiadamiając o tym 
Wykonawcę, którego oferta została poprawiona – Zamawiający. w takim przypadku wyznacza 
Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za 
wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. Jeżeli Wykonawca w wyznaczonym terminie 
zakwestionuje poprawienie omyłki, jego oferta zostanie odrzucona; 

b) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, z tym zastrzeżeniem, że 
jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych 
ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu 
ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od Wykonawcy 
złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia 
ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może 
odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 
uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

c) została złożona po terminie składania ofert; 
d) została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 

niespełniającego warunków udziału w postępowaniu; 
e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
f) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
g) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 
h) Wykonawca nie wyrazi zgody na przedłużenie terminu związania ofertą lub na wybór jego 

oferty po upływie tego terminu. 
 

http://www.us.edu.pl/
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7. Zamawiający przewiduje możliwość przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawcami 

w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty będzie przewyższała kwotę jaką Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na realizację zamówienia publicznego. Do negocjacji zostanie zaproszonych maksymalnie 

dwóch Wykonawców, którzy przedstawili najkorzystniejsze oferty według przyjętego kryterium oceny 

ofert. Wykonawcy zostaną zaproszeni do negocjacji za pośrednictwem poczty elektronicznej i złożenia 

ofert ostatecznych, spośród których Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę.  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji dotyczącej ceny 

z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę. 

9.Z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza zostanie podpisana umowa, 

której wzór stanowi załącznik nr 6 do zapytania ofertowego.  

10. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, wycofa się z postępowania lub odmawia czy 

uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

11.W przypadku gdy nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub 

części na każdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny, zamknięcia postępowania bez 

dokonania wyboru oferty oraz zmiany terminów wyznaczonych w zapytaniu ofertowym. 

13. Informacja o wyniku postępowania (wyborze najkorzystniejszej oferty) będzie upubliczniona na 

stronie internetowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w BIP. 

14. Do zapytania ofertowego nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.). 
 

X. Załączniki do zapytania ofertowego: 

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy  

Załącznik nr 2 Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 3 Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania  

Załącznik nr 4 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 5 Wykaz zrealizowanych dostaw z montażem  
Załącznik nr 6 Wzór umowy 
  

http://www.us.edu.pl/
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KLAUZULA RODO 

(Obowiązek informacyjny Zamawiającego wobec Wykonawców będących osobami fizycznymi, którzy 

udostępnią swoje dane osobowe w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w 

niniejszym postępowaniu oraz wobec osób trzecich (osób fizycznych), których dane Wykonawcy 

pozyskają bezpośrednio lub pośrednio w celu ubiegania się udzielenie zamówienia publicznego w 

niniejszym postępowaniu i przekażą je Zamawiającemu)  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 

że:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna 
w Sopocie, ul. Władysława IV 23/25, 81-742 Sopot, tel. 58 551 51 33; 

▪ inspektorem ochrony danych osobowych* w CKU jest Pani Sabina Tatol - Baczyńska , tel. 58 551 
00 11 wew. 46, adres e-mail: rodo@ckusopot.pl ; 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z zapytaniem ofertowym.  

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja zapytania ofertowego  

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do momentu wymaganego przez przepisy prawa 
w zakresie zasobów archiwalnych i archiwów.  

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

______________________ 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu 

przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 

interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowski 
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